
Stage WORD se déroulant sur 5 séances le mardi de 18h à 19h30
Coût du stage: 38 euros
Adhésion: 10 euros (sauf si vous avez réglé l’adhésion annuelle)
Stage du 12 novembre au 10 décembre 2024

31b Bd. de Strasbourg

83000 TOULON 

09 51 06 66 20 / 07 82 14 62 08
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INFORMATIQUE

WORD ET EXCEL

Association reconnue d’Intérêt Général

François-Xavier GAVALDA
Infirmier en réanimation, j’ai découvert l’informatique dans cet univers et ne l’ai jamais quitté. Diplômé en informatique à Paris V, titulaire
d’un master 2 en marketing de la santé puis doctorant en informatique de santé. Professionnellement développeur de logiciel médicaux
d’intelligence artificielle au Centre Informatique Necker Enfants Malades (CINEM) puis pour le groupe BULL, consultant en informatique de
santé, dirigeant de société informatique puis ingénieur en chef, responsable informatique de l’hôpital de Toulon en 2004 pour y terminer
ma carrière comme responsable de la sécurité informatique depuis 2019.
Initialement autodidacte en informatique j’ai eu à cœur d’y rapporter toujours des connaissances théoriques. C’est encore aujourd’hui ma
façon d’appréhender le transfert de connaissance, partir de ses essais et de ses erreurs, les résoudre, puis s’expliquer par la
connaissance et la théorie le chemin parcouru.

Ce stage vous permettra d’acquérir les fonctionnalités de base et quelques fonctionnalités dites « étendue »
du traitement de texte de MICROSOFT :
-Mise en forme de documents : Choix des polices de caractère, des tabulations, des retraits de paragraphes et des
marges, …
-Copie, déplacement, suppression de texte ou de paragraphe
-En-tête et pied de page
-Création de tableaux et de listes à puces ou numérotées,
-Insertion de ‘champs’ (date, numéro de page,…)
-Insertion d’images
-Correcteur d’orthographe et grammatical
-Création de modèles de documents

2024/2025

Lundi, mardi, jeudi : 16h - 19h30 
(Permanence téléphonique au 0782146208 entre 9h et 12h) 

Mercredi : 14h - 19h30
Fermé le vendredi, pendant les congés scolaires et les jours

fériés

Ce stage vous permettra d’acquérir les fonctionnalités de base et quelques fonctionnalités dites « étendue »
du tableur EXCEL de MICROSOFT :
-Présentation du logiciel : ruban, feuille, classeur…
-Saisie de données, mise en forme des cellules, des tableaux et des feuilles de calcul. Mise en page et impression
-Les fonctions de calcul de base (somme, moyenne…), imbriquées, conditionnelles, statistiques de base
-Filtres, tris, listes. Définition et utilisation des noms de cellule 
-Travail sur plusieurs feuilles, Coordonnées de cellules relatives, absolues et mixtes
-Découverte des graphiques 

Stage EXCEL se déroulant sur 5 séances le mardi de 18h à 19h30
Coût du stage: 38 euros
Adhésion: 10 euros (sauf si vous avez réglé l’adhésion annuelle)
Stage du 7 janvier au 4 février 2025


